
 

Telefon: 0708-72 16 60  Websida: www.maxit.nu Email: info@maxit.nu 
 E-Learning: www.utbildningar.online Email: portalen@maxit.nu 

 

 

 

 

 

 

Välkommen till vår utbildning i Microsoft Copilot 
 
 

Kursbeskrivning: 
 
Lär dig att använda Microsoft Copilot, det AI-baserade produktivitetsverktyget som 
samordnar stora språkmodeller (LLMs), Lär dig att integrera Copilot i ditt dagliga 
arbete med t ex Microsoft Graph och Microsoft 365-appar som du använder varje 
dag,  
 
Som exempel Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Teams med flera. Kursen kommer 
att hjälpa dig att öka din produktivitet och effektivitet på jobbet. Vi anpassar kursen till 
era önskemål. Ni kan få den levererad hos er på företaget, hos oss i vår 
utbildningslokal eller som online utbildning via Microsoft Teams. 
 
Generellt Kursinnehåll: 
 

• Skapa och redigera dokument, presentationer och kalkylblad med Copilot. 

• Skapa och hantera e-postmeddelanden och kalendrar med Copilot. 

• Samarbeta med andra i realtid med Copilot. 

• Sök efter information och svara på frågor med Copilot. 

• Skapa och hantera uppgifter och att göra-listor med Copilot. 

• Organisera och hantera filer och mappar med Copilot. 

• Skapa och hantera projekt och arbetsflöden med Copilot. 

• Automatisera uppgifter och processer med Copilot. 

• Analysera data och skapa rapporter med Copilot. 

• Integrera med andra verktyg och tjänster med Copilot. 

 
Kursen är utformad för att hjälpa dig att lära dig hur du kan använda Copilot för att 
integrera den i ditt dagliga arbete och underlätta i din arbetsvardag.  
 
Kurslängden är tre timmar. Kontakta oss för offert. 
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